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پـذيرش غيرحـضوري    " و سـپس پـردازش       "غيرحضوريپذيرش  "، منوي   "نام ثبت"پس از ورود به سيستم، از منوي        
  .دشو انتخاب "دانشجويان جديدالورود

  :فرمي به شكل زير نمايش داده خواهد شد

  
 داده شده و در پايين فرم، جدولي است كه مراحـل كـار را بـه ترتيـب نمـايش                     در بالاي فرم، مشخصات اصلي دانشجو نمايش      

  .دهد مي

پـذيرش   جهـت     مختلفي مراحل...) ه و ي شهر ،ين آموزش يقوان(ط دانشگاه   يو شرا ...) و دوره   ،مثل رشته  (دانشجوط  يبسته به شرا  
  . شوديش داده مين فرم نماي ا دانشجو درغيرحضوري

 در سـمت چـپ آنهـا موجـود اسـت كـه             ييراهنمـا ست شـده،    ي ـ موارد ل  ي تمام يرت است كه برا   ن صو ين فرم بد  ي ا يقالب كل 
 در سـمت راسـت      .دهـد ي هر مرحله را نشان م     وضعيت،  تيوضع  تحت عنوان  ين ستون يهمچن. كنديحات لازم را ارائه م    يتوض

  .اقدام نمود هر مرحله مي توان براي انجام انتخابنه ي گز با انتخابست،يل
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  : باشندير مياحل به شرح زن مريا

- را كليك مي"اصلاح"كرده و دكمه فه خود را انتخاب يظت نظام وي وضع،دانشجو :فهيت نظام وظين وضعييتع •

  .دنماي
  
  

كـرده و توسـط آخـرين        وارد قـسمت  اين در خود را  اطلاعات اول بخشدانشجو   :اول قسمت - دانشجو اطلاعات •

، امكـان ثبـت        در نهايت، با كليـك روي دكمـه          .دنمايه را تاييد مي   گزينه در پايين فرم، اطلاعات وارد شد      
 .شوند، اطلاعات ثبت مي  و با كليك روي دكمه شدهاطلاعات بررسي 
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 كـرده و توسـط گزينـه       وارد قـسمت  اين در خود را  اطلاعات دوم بخشدانشجو   :دوم قسمت - دانشجو اطلاعات •

،   در نهايـت، بـا كليـك روي دكمـه            .كنـد  اطلاعات وارد شده را تاييد مي       در پايين فرم،   "تاييد دانشجو "

 .شوند، اطلاعات ثبت مي  و با كليك روي دكمه هدشامكان ثبت اطلاعات بررسي 
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 .دنمايمي ثبت قسمت اين در خود را دها خانواطلاعاتدانشجو  :دانشجو خانواده اطلاعات •

 
  

 نمـايش داده شـده و       "ثبت اطلاعـات خـانواده    "، فرم   ثبت اطلاعات افراد خانواده    گزينهبدين ترتيب كه با كليك روي       
  .شوداطلاعات مربوط به يك نفر وارد مي
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. شـود ، اطلاعات فرد مزبور بصورت يك سطر در جدول اطلاعات خانواده دانشجو اضافه مـي              "ايجاد" دكمه    روي پس از كليك  
  .شود تكرار ميفرآيندهمين براي ثبت اطلاعات ديگر افراد خانواده نيز 

  
 

 .د نمايمي وارد قسمت اين در خود را  معرفيناطلاعاتدانشجو  :دانشجو معرفين •

  
 نمايش داده شده و اطلاعات مربوط به يك نفـر وارد            "ايجاد شخص معرف  "، فرم   ايجاد گزينها كليك روي    بدين ترتيب كه ب   

  .شودمي

  

براي ثبـت اطلاعـات ديگـر    . شودرد مزبور بصورت يك سطر در جدول اضافه مي، اطلاعات ف"ايجاد"دكمه  روي  پس از كليك    
  .شودمعرفين نيز همين كار تكرار مي
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 اين در خود را فرهنگي و اجتماعي شغلي، هاي فعاليتدانشجو  :دانشجو فرهنگي و اجتماعي شغلي، هايفعاليت •
 .دنمايمي وارد قسمت

  
  

  . شود، فرمي نمايش داده شده و اطلاعات مربوط به يك فعاليت وارد ميايجاد گزينها كليك روي بدين ترتيب كه ب

  
براي ثبت اطلاعات . شود، اطلاعات فعاليت مزبور بصورت يك سطر در جدول اضافه مي"ايجاد" دكمه  رويپس از كليك
  .شود تكرار ميفرآيندها نيز همين ديگر فعاليت

  
  

 .د نمايمي وارد قسمت اين در خود را خارجي سفرهاي تاطلاعادانشجو  :دانشجو خارجي سفرهاي •
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، ايجـاد  گزينهبدين ترتيب كه با كليك روي       
فرمي نمايش داده شده و اطلاعات مربوط بـه         

  .شوديك سفر وارد مي

  

  

  

ر براي ثبت اطلاعـات ديگ ـ    . شود، اطلاعات سفر مزبور بصورت يك سطر در جدول اضافه مي          "ايجاد" دكمه    روي پس از كليك  
  .شود تكرار ميفرآيندهاي خارجي نيز همين سفر
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 .كندياز را ارسال ميل اسكن شده از مدارك مورد ني فادانشجو :مدارك فايل ارسال •

  

، فايـل تـصوير مـدرك       بدين ترتيب كه براي هر مدرك، روي سطر مربوطه كليك كرده، سپس با كليك دكمه       
پس از مشاهده تصوير مدرك در كادر وسـط فـرم و تبـديل              . شود ارسال مي  كارخودرت   به صو  موردنظر را انتخاب كرده و فايل     

 .شود نيز انجام  براي ديگر مدارك روال، همينارسال شده گزينه به ارسال نشده گزينه
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ن يا .ل دهد يشگاه تحو ن اخذ تعهد را چاپ نموده تا در زمان مراجعه به دا           يها فرم دانشجو :تعهد اخذ يهافرم چاپ •
 .ند هستشوند و منحصر بفرديد مي هر دانشجو جداگانه توليها برافرم

 Print گزينه File كليك كرده و در پنجره ظاهر شده، از منوي بر روي دكمه  جهت چاپ فرم 
  .انتخاب شود

 

  
  

 و  كـرده   آنها را تاييد   واردشده، اطلاعات صحت از اطمينان صورت دردانشجو   :دانشجو كامل مشخصات فرم چاپ •
 كامــل مشخــصات فــرم چــاپ بــه اقــدام

ــشجو ــوده دان ــا نم ــه روز در ت ــه مراجع  ب
  .دهد ارائه دانشگاه

  

  

  

  

  



  

  

  

  :فرم مشخصات كامل دانشجويان

  
 

 كليك كرده و در پنجره بر روي دكمه : هاي ديگر بدين روش اقدام شودها و فرمها و گزارشجهت چاپ اين فرم
  . انتخاب شودPrint گزينه Fileظاهر شده، از منوي 
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د بود و تمام مراحل ، هيچكدام از اطلاعات قبلي قابل تغيير نخواهن مشخصاتكه در صورت تاييدلازم به ذكر است 
  .تواند چاپ كند، غيرفعال خواهند شد كه دانشجو ميبجز گزارش هايي

 

  

پ نمـوده تـا در زمـان         خود را چا   پذيرش غيرحضوري  ي گواه دانشجو :دانشجو پذيرش غيرحضوري  يگواه چاپ •
 .ل دهديمراجعه به دانشگاه تحو
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 دانشجو در زمان تعيين شده در راهنماي اين مرحله، به دانشگاه مراجعه :مدارك تحويل و دانشگاه به مراجعه •
  .رساندنموده و پذيرش خود را به پايان مي
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